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FIȘĂ POST

Denumirea postului: Responsabilul financiar
Numele si prenumele: Kovacs Andrea
Relatii functionale:
Colaboreaza cu echipa de management a proiectului din cadrul ACREDITĂRII ERASMUS+ ÎN DOMENIUL EDUCAȚIEI ȘCOLARE, ANUL I, 2021 -2022, numărul 2021-1-RO01-KA121-SCH-000007098, beneficiar Școala Gimnazială ”Dosa Daniel” Valea Izvoarelor.
Responsabilitati si sarcini:
· cunoaște prevederile financiare care se aplică acestui tip de proiecte și clauzele contractuale corespunzătoare și are acces la conturile instituţiei; 
· oferă sprijin echipei de implementare pentru achiziţia de bunuri și servicii în vederea derulării activităţilor de proiect, dar și a mobilităţilor efective; 
· gestionează relaţia cu banca și ţine evidenţa corespunzătoare a tranzacţiilor care se fac din contul dedicat proiectului; 
· păstrează documentele financiare în ordine cronologică și se asigură că toate documentele justificative sunt în portofoliul proiectului care se află la sediul instituţiei beneficiare;
· asigura intocmirea corecta a documentatiei financiar-contabile precum si a documentatiei de realizare a achizitiilor in cadrul proiectului;
· participă la receptia bunurilor achizitionate;
· întocmeste raportari financiare solicitate;
· realizează transferurile bugetare la participanti și parteneri;
· analizează evidența cheltuielilor si monitorizează bugetul proiectului;
· coordonează și realizează  execuția cheltuieilor bugetului;
· participă la ședințele de implementare ale proiectului;
· colaborează cu ANPCDEFP  în vederea clarificărilor bugetare;
· realizează alte activități financiare la solicitarea coordonatorului de proiect.
	Luat la cunostinta de ocupantul postului: 
Numele si prenumele: Kovacs Andrea
Data: 20/10/2021, __________________ 
Semnatura ______________________________

	Reprezentant Legal:
Director: Kedei Pál Előd
Data: 20/10/2021, ___________________
Semnatura: _______________________________
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